Fase/Attivita di gestione

PISTA DI CONTROLLO: ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI (Operazioni a titolarita)

DG competente per materia/RUA/
Personale incaricato Controlli | livello

RUP/

Organo-Struttura-Ufficio competente

Altri Soggetti

DG Risorse Finanzi

Attivita di controllo

Inserimento degli acquisti di beni e servizi necessari per |'attuazione
dell'intervento nel programma biennale degli acquisti di forniture e
servizi e nei relativi aggiornamenti annuali

DG competente per
materia

Ufficio competente del
Programma Biennale

Verificare il rispetto delle previsioni di cui all'art. 21 del Digs n.50/2016 in materia di "programmazione"degli

acquisti di forniture e servizi.

Approvazione del programma biennale degli acquisti di forniture e
servizi da parte dell'Organo Competente

Pubblicazione del programma biennale

Approvazione del
Programma
Biennale

Verificare il rispetto delle previsioni di cui all'art. 21 del Digs n.50/2016 in materia di "programmazione"degli

acquisti di forniture e servizi.

1l RUA individuato il fabbisogno provvede a definire, con apposito
atto, il progetto e il relativo Quadro Economico pre-gara

Si  procede alla i i aricamento  delle
informazioni sul sistema informativo locale

Decreto
Approvazione
Registrazione del Q.E. pre-
nel SIL gara

Acquisizione CUP e CIG

Determina a contrarre con individuazione degli elementi essenziali
del contratto, le indicazioni tecniche minime da far confluire nel
disciplinare di gara e i criteri di selezione degli operatori economici.
Nomina del Direttore di lavori, nomina del RUP.

Determina a
contrarre

RUP/DEC

Schema
contratto e doc.
tecnica

Trasmissione decreto agli uffici speciali (Centrale Acquisti)
competenti per |'epletamento della gara

‘ Centrale Acquisti

Awvio procedura di gara

Decreto indizione gara con adozione/approvazione atti di gara
(capitolato, disciplinare ecc..) e nomina del responsabile
procedimento di gara.

Pubblicazione atti di gara e della relativa modulistica

Responsabile
procedimento
digara

Presentazione delle offerte da parte delle imprese, e acquisizione da
parte della Centrale Acquisti

Imprese

Centrale Acquisti

concorrenti

Individuazione e nomina Commissione di valutazione dopo la
scadenza del termine ultimo di presentazione delle offerte.

Commissione di
valutazione

fonte: http://burc.regione.campania.it




PISTA DI CONTROLLO: ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI (Operazioni a titolarita)

DG competente per materia/RUA/ RUP/

Fase/Attivita di gestione
/ E Personale incaricato Controlli I livello Organo-Struttura-Ufficio competente

Altri Soggetti DG Risorse Finanzi

Attivita di controllo

Responsabile procedimento
Il Responsabile del procedimento di gara procede alla: digara

Imprese escluse

- Predisposizione elenco domande pervenute

- individuazione delle imprese ammesse ed escluse
- Eventuale comunicazione alle imprese escluse come da normativa
vigente con indicazione dei motivi di esclusione.

Commissione di valutazione +———
Lavori della Commissione:
Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando!
(Verbali sedute commissione di gara)

Predisposizione graduatoria provvisoria

Imprese II
concorrenti

Verbali di
gara

Trasmissione al ile del procedi di gara degli atti
della commissione e della graduatoria provvisoria

Responsabile del
procedimento di

Imprese concorrenti II
Impresa aggiudicataria II

o

Predisposizione da parte della Centrale Acquisti del provvedimento
di aggiudicazione definitiva;

Comunicazione dell'aggiudicazione alle imprese concorrenti e
all'impresa aggiudicataria come previsto dalla normativa vigente.

P icazione del pr i di aggiudicazi

Verifiche propedeutiche alla stipula del contratto

Aggiudicazione
defefinitiva

Enti destinatari della
richiesta di verifiche e
riscontro

La DG competente provvede a:

- predisporre il decreto di approvazione del Q.. post gara e
contestuale impegno di spesa

- stipulare il contratto con I'aggiudicatario DG competente per materia

Impresa aggiudicataria

(rappresentante)
Autocontrollo FASE AVVIO:
Fascicolo di Verifica che gli acquisti di beni e servizi necessari per I'attuazione dell'intervento siano inseriti nel programma
A seguito della stipula del contratto di appalto per la fornitura di Progetto biennale degli acquisti di forniture e servizi (e nei relativi aggiornamenti annuali) dell'Amministrazione nel
beni/servizi oggetto dell'intervento, il RUP (o altro personale

rispetto delle previsioni di cui all'art. 21 del Dlgs n.50/2016.

incaricato) provvede: RUP

- alla creazione Fascicolo di Progetto contenente tutti gli atti relativi (oaltro Verifica che l'intera procedura di gara per I'affidamento delle forniture di beni/servizi sia stata espletata nel
alla procedura di selezione/gara personale cL rispetto di quanto previsto dalla normativa vigente sugli appalti pubblici e in particolare dal D.Lgs. 50/2016.
- all'espletamento delle attivita di Autocontrollo (redazione CL| incaricato) Autocontrollo

Autocontrollo Fase AVVIO)
- alla trasmissi della i I
della gara al RUA

Verifica che il fascicolo di progetto conservato presso la sede del Beneficiario/SA contenga tutta la
ione di gara e in originale

Verifica che la data di i dell'Obbligazi Giuri Vincolante (OGV) sia avvenuta entro il
termine del 31 dicembre 2022.

fonte: http://burc.regione.campania.it



PISTA DI CONTROLLO: ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI (Operazioni a titolarita)

Fase/Attivita di gestione

DG competente per materia/RUA/
Personale incaricato Controlli | livello

RUP/
Organo-Struttura-Ufficio competente

Altri Soggetti

DG Risorse Finanzi

Attivita di controllo

Il personale appositamente individuato dal RUA per lo svolgimento
dei controlli di | livello (afferente ad UOD distinte) verifica tutta la
documentazione  tecnica ed amministrativa  attestante;
I'aggiudicazione definitiva nonché gli esiti dell'attivita di
autocontrollo svolti sulla procedura di gara (CL Autocontrollo Fase|
AWIO)

Si procede alla c i i icamento  delle
informazioni sul sistema informativo locale

Verifica amministrativo

documentale

CL
Controllo |
livello

Registrazione

nel SIL

Verifica amministrativo-documentale FASE PRE-ATTUAZIONE:

- esistenza del prowvedimento di approvazione del progetto e del Q.E.;

- conformita del Q.E. PRE-GARA;

- esistenza della relazione tecnica;

- esistenza del CUP (Codice Unico di Progetto) assegnato al progetto e scheda intervento
- esistenza di un c/c dedicato all'affidamento

Verifica amministrativo-documentale FASE-AVVIO:

- esistenza della CL di autocontrollo FASE AWVIO;

- esistenza del provvedimento di aggiudicazione della fornitura di bene/servizi e rispetto dei termini di
delle obbligazioni giuridicamente vincolanti

- esistenza della rimodulazione del QE definitivo (QE post-gara) e conformita dello stesso rispetto rispetto alle
previsioni della disciplina del PSC.

Il RUA provvede ad approvare direttamente il Quadro Economico
definitivo. L'approvazione del Q.E. rimodulato coincide con
I'ammissione defi
spesa e con la liquidazione dell’anticipo

iva al finaziamento, con I'impegno definitivo di

Il RUA trasmette il decreto di impegno e liquidazione alla DG risorse
finanziarie

DECRETO
APPROVAZIONE
Q.E. DEFINITIVO,

Impegno e

IMPEGNO E
LIQUIDAZIONE

Liquidazione

La DG Risorse Finanziarie provvede a liquidare I'anticipo al Soggetto
Esecutore/fornitore dei beni/servizi.

Si procede alla c i i icamento  delle
informazioni sul sistema informativo locale

Ricezione anticipo
da parte del soggetto
esecutore/fornitore

nel SIL

fonte: http://burc.regione.campania.it




PISTA DI CONTROLLO: ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI (Operazioni a titolarita)

Fase/Attivita di gestione

DG competente per materia/RUA/

Personale incaricato Controlli

ivello

RUP/
Organo-Struttura-Ufficio competente

Altri Soggetti

DG Risorse Finanzi

Attivita di controllo

Presentazione del SAL Intermedio da parte del Soggetto
Esecutore/fornitore

DG Competente per

Soggetto

materia Esecutore/fornitore
‘ DEC
Certificazione del DEC e invio al RUP della stessa
Approvazione formale del SAL da parte del RUP
Comunicazione all'impresa fornitrice . Soggetto
aRElctazicte Esecutore/fornitore
SAL /
Autocontrollo FASE INTERMEDIA
Emissione della fattura relativa al SAL Fattura Venflca» del raggllunglmento degli importi previsti dal contrat della corretta della
prestazione/fornitura e della correttezza e della afferente alle|
S restazioni/forniture eseguite ai fini del edella
Autocontrollo da parte del RUP (o altro personale incaricato) con P / d
compilazione e sottoscrizione dei relativi strumenti (CL autocontrollo! cL . . . . .
Fase INTERMEDIA ) Verifica correttezza e completezza della documentazione relativa alla Rendicontazione
Autocontrollo
Verifica correttezza, completezza e conformita alla normativa nazionale e comunitaria di riferimento delle|
spese e delle procedure di selezione/affidamento cui afferiscono le spese rendicontate
r
2

Il personale appositamente individuato dal RUA per lo svolgimento
dei controlli di | livello (afferente ad UOD distinte), prima del
pagamento della fattura relativa al SAL intermedio, effettua la
verifica amministrativa-documentale “on desk” sul 100% delle spese,|
nonché sugli esiti delle attivita di autocontrollo (CL autocontrollo).
Laddove necessario procedere a richiedere chiarimenti e/o
integrazioni documentali

Verifica amministrativo

documentale

Richiesta

Invio itegrazione

Integrazioni

carenza documentale

1
]
documentale ed 1
eventuali chiarimenti |

Verifica amministrativo-documentale FASE-INTERMEDIA relativa:

- al raggiungimento delle soglie minime di rendi i previste
contratto/convenzione, per I'erogazione della quota intermedia;

- all'esistenza, la completezza e la correttezza documentazione amministrativo contabile a supporto delle|
spese rendicontate;

- all’esistenza delle specifiche check list di autocontrollo redatte secondo il format predisposto dall’Autorita
responsabile;

- al rispetto degli adempimenti relativi al monitoraggio finanziario, fisico e procedurale;

-all’ issil delle spese

previste dal

Il personale incaricato dei controlli di | livello (afferente ad UOD
distinte) provvede alla compilazione della check list e alla
registrazione/caricamento sul sistema informatico regionale

Registrazione

nel SIL

CL
Controllo |
livello

Comunicazione al soggetto attuatore degli esiti del controllo e
trasmissione del decreto di liquidazione

Ricezione del
decreto di

DECRETO DI

LIQUIDAZIONE

liquidazione

Ricezione del
decreto di

liquidazione

Erogazione della corrispondente quota di SAL

Si  procede alla i i icamento  delle
informazioni sul sistema informativo locale

Registrazione

nel SIL

Ricezione della

1
{

. nol
corrispondente quota di |
I

{

|

SAL

fonte: http://burc.regione.campania.it




PISTA DI CONTROLLO: ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI (Operazioni a titolarita)

D ia/RUA, RUP,
Fase/Attivita di gestione G competente per materia/RUA/ upr/

Altri Soggetti DG Risorse Finanzi Attivita di controllo

Personale incaricato Controlli I livello Organo-Struttura-Ufficio competente
Presentazione del SAL Finale da parte del Soggetto DG Competente per Soggetto
Esecutore/fornitore materia Esecutore/fornitore
‘ DEC

Certificazione del DEC e invio della stessa al RUP con il certificato di
regolare esecuzione della fornitura

Approvazione

SAL Finale
(Certificato di
pagamento)

Approvazione del SAL Finale da parte del RUP Comunicazione
all'impresa fornitrice

Soggetto
Esecutore/fornitore

Fattura saldo
Autocontrollo FASE FINALE

Verifica della corretta esecuzione della prestazione e della correttezza e completezza della documentazione|
afferente alle prestazioni eseguite ai fini del pagamento del saldo e della successiva rendicontazione.

CL Trattandosi di intervento concluso, la verifica riguardera in particolare la regolare ultimazione dell'intervento
Autocontrollo etuttala ione tecnica ed inistrativa relativa all’ultimazione e alla funzionalita dello stesso.

Trasmissione delle fatture relative al SAL Finale

Autocontrollo da parte del RUP (o altro personale incaricato) con
compilazione e sottoscrizione dei relativi strumenti (CL autocontrollo
Fase FINALE)

Verifica correttezza e completezza della documentazione relativa alla Rendicontazione

Verifica correttezza, completezza e conformita alla normativa nazionale e comunitaria di riferimento delle|
spese e delle procedure di selezione/affidamento cui afferiscono le spese rendicontate

Verifica amministrativo-documentale FASE-FINALE relativa:
- al raggiungimento del livello di spesa raggiunto con la rendicontazione finale rispetto all'importo ammesso a

Verifica amministrativo

Il personale incaricato dei controlli di | livello (afferente ad UOD documentale

o § . y finanziamento;
distinte), prima del pagamento della fattura relativa al SAL finale, S . - 2 i
effettua la verifica amministrativa-documentale “on desk” sul 100% ‘ - - all'esistenza, la completezza e la correttezza documentazione amministrativo contabile a supporto delle|

io i i spese;
delle spese, nonché sugli esiti delle attivita di autocontrollo (CL Invio itegrazione P

1
{
autocontrollo). Integrazioni documentale ed ] - all’esistenza delle specifiche check list di autocontrollo redatte secondo il format predisposto dall’AR;
3 \/J eventuali chiarimenti | - al rispetto degli adempimenti relativi al monitoraggio finanziario, fisico e procedurale;

Richiesta

Laddove necessario procedere a richiedere chiarimenti e/o] o =,
-all delle spese

integrazioni documentali g Torem o N R "
8 Trattandosi di intervento concluso, la verifica riguardera anche la regolare ultimazione dell'intervento e tutta

carenza documentale la doc ione tecnica ed inistrativa relativa all’'ultimazione e alla ionalita dello stesso.

CL
Controllo |
livello

Il personale incaricato dei controlli di | livello (afferente ad UOD
distinte) provvede alla compilazione della check list e alla
registrazione sul sistema informatico regionale

Registrazione

Ricezione del

f decreto di
DECRETO DI i liquidazione
Comunicazione al soggetto attuatore degli esiti del controllo e LIQUIDAZIONE i
trasmissione del decreto di liquidazione del SALDO SALDO Ricezione del

decreto di
liquidazione

Erogazione del SALDO

Registrazione nel Ricezione della quota

Si_procede alla trasione/caricamento _delle s di SALDO fonte: http://burg.regione.campania.it

informazioni sul sistema informativo locale
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